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      Số: 14 /TB-THTH 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

                     TP. Hải Phòng, ngày 6 tháng 9 năm 2025 

 

THÔNG BÁO KHẨN 

(V/v: Báo cáo thông tin phục vụ cấp chữ ký số công vụ) 

 

Kính gửi: Toàn thể Cán bộ, Giáo viên, Nhân viên trường Tiểu học Tô Hiệu. 

Thực hiện yêu cầu của Sở GD&ĐT TP Hải Phòng về việc phục vụ công tác cấp 

chữ ký số công vụ cho cán bộ, giáo viên, nhân viên toàn ngành, Ban Giám hiệu 

trường Tiểu học Tô Hiệu yêu cầu: 

Toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường khẩn trương tổ chức thực hiện 

việc báo cáo thông tin cá nhân theo hình thức trực tuyến. 

1. Thành phần thực hiện: Tất cả cán bộ, giáo viên, nhân viên đang công tác tại 

trường. 

2. Thời hạn hoàn thành: Chậm nhất là Thứ Hai, ngày 08 tháng 9 năm 2025. 

3. Hình thức thực hiện: CB-GV-NV thực hiện báo cáo trực tuyến trên điện thoại 

thông minh qua đường link sau: https://www.appsheet.com/start/6acc969a-879c-

4b0b-9cd4-daabf89ede41 

4. Hướng dẫn thực hiện: (Thực hiện theo các bước như trong hình ảnh hướng 

dẫn đính kèm) 

Bước 1: Dùng máy tính/điện thoại truy cập vào đường link trên. 

Bước 2: Nếu cần, chọn "Mở bằng Safari" (đối với iPhone) hoặc trình duyệt 

khác. 

Bước 3 & 4: Nhấn "OPEN", sau đó nhấn "ACCEPT" để vào ứng dụng. 

Bước 5: Chọn mục "BÁO CÁO SỬ DỤNG CHỮ KÝ SỐ". 

Bước 6: Điền đầy đủ, chính xác thông tin cá nhân theo biểu mẫu và nhấn "Cập 

nhật". 

Bước 7: Màn hình thông báo "Kết thúc khảo sát" là đã hoàn thành. 

Đây là nhiệm vụ KHẨN và quan trọng, ảnh hưởng trực tiếp đến quyền lợi và 

quá trình công tác của mỗi cá nhân sau này. Đề nghị các đồng chí Tổ trưởng đôn đốc 

các thành viên trong tổ và toàn thể CB-GV-NV nghiêm túc thực hiện, đảm bảo hoàn 

thành báo cáo đầy đủ, chính xác và đúng thời hạn quy định. 

Trân trọng thông báo! 

                                                                                   TM. NHÀ TRƯỜNG 

                                                                                 PHÓ HIỆU TRƯỞNG  
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THÔNG BÁO BỔ SUNG VÀ LÀM RÕ 

(V/v: Báo cáo thông tin cấp chữ ký số công vụ) 

 

Kính gửi: Toàn thể Cán bộ, Giáo viên, Nhân viên trường Tiểu học Tô Hiệu. 

 

Để đảm bảo việc báo cáo thông tin phục vụ cấp chữ ký số được thống nhất và 

chính xác, Ban Giám hiệu nhà trường xin thông báo và làm rõ một số nội dung quan 

trọng như sau: 

1. Về đối tượng báo cáo: 

Nhà trường khẳng định lại: 100% cán bộ, giáo viên, nhân viên đều phải thực 

hiện báo cáo này, bao gồm cả những người ĐÃ CÓ chữ ký số và những người CHƯA 

CÓ. 

2. Đối với các đồng chí đã có chữ ký số (kể cả Hiệu trưởng, Kế toán): 

Các đồng chí vẫn BẮT BUỘC phải thực hiện báo cáo để đề nghị cấp mới. Lý 

do là vì chữ ký số hiện tại không tương thích, không sử dụng để ký hồ sơ, học bạ 

điện tử được, và sẽ được cấp phát lại đồng bộ cho toàn ngành. 

3. Về mục khai báo địa chỉ Email: 

Tại mục điền email trong biểu mẫu, các đồng chí vui lòng điền địa chỉ EMAIL 

CÁ NHÂN (ví dụ: ...@gmail.com) mà mình thường xuyên sử dụng. 

Lưu ý quan trọng: Đây phải là địa chỉ email mà các đồng chí đã dùng để đăng 

ký khai báo trên hệ thống Cơ sở dữ liệu ngành trước đây. Email này sẽ được dùng 

để khôi phục mật khẩu cho tài khoản email công vụ khi cần thiết. 

4. Hiện tại triển khai Chữ ký số của Ban Cơ yếu Chính phủ là miễn phí. 

Đây là các nội dung giải đáp quan trọng, đề nghị toàn thể CB-GV-NV đọc kỹ 

để thực hiện việc khai báo được chính xác nhất. 

Thời hạn hoàn thành không đổi: Thứ Hai, ngày 08/9/2025. 

Trân trọng! 

 


