UBND PHUGONG HAIDUGNG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HOC TO HIEU Poc lap - Tw do - Hanh phuc
86: 02/Qb-THTH Hdai Duong, ngay 08 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché chi tiéu N§i by nim 2026
HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TO HIEU

Can cik Ludt Ngdn sdch nha nuéc $6 89/2025/0H15 ngay 25/6/2025;

Cdn cit Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phii quy
dinh co ché tw chii cia don vi su nghiép cong ldp,

Can cir Quyét dinh sé 52/0D-UBND ngay 03/7/2025 vé viéc doi tén va
thay déi co quan chi quan cua cdc don vi sy nghiép gido duc thugc Uy ban
nhdn ddan phuong Hai Duong, thanh phé Hdi Phong;

Cén cir Quyét dinh s6 366/OP-UBND ngay 31 thang 07 nam 2025 cia
UBND phwong Hdi Dwong vé viéc giao quyén tw chii tai chinh doi vai cdc don vi
sw nghiép cong ldp thugc phuong Hai Duong giai doan 2025-2030,

Can cir Quyét dinh s6 968/0P-UBND ngay 23 thang 12 nam 2025 cua
UBND phwong Hdai Duong vé viéc giao chi tiéu ké hoach phdt trién kinh 16 - xd
hoi, du todn ngan sdch nha nwde va ké hoach dau tw cong ndm 2026,

Xét dé nghi ciia T6 vin phong,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu nodi bo nim
2026 cua truong Tiéu hoc T6 Hiéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2026.

Piéu 3. Cac td chirc va toan thé can bo, vién chuc, nguoi lao dong trong
nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Phong KT-HT&DO thi;
- Nhu diéu 3;

- Luu KT.







UBND PHUONG HAI DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC TO HIEU Doc lap - Tw do - Hanh phuc

P. Hai Duong, ngay 08 thang 0. nam 2026

QUY CHE CHI TIEU NOI BO NAM 2026
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s602/QD-THTH ngay 08/01/2026 cia truong
Tiéu hoc To Hiéu vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu noi bé)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1: Pham vi ap dung va dbi twong diéu chinh
1.1. Pham vi ap dung

Quy ché nay quy dmh quan ly vé ngudn thu, ndi dung chi, viéc st dung kinh
phi tiét kiém, quan Iy mua sdm, stra chita tai san cua trudng Tiéu hoc T Hiéu.
1.2. Péi twong diéu chinh

- Céc td chuyén mon va by phén thudc truong Tiéu hoc T6 Hiéu;

- Vién chuc, lao dong hop déng tai don vi (ddi véi cac lao dong hop déng, vi tri hd
tro phuc vu va hop dong ky theo luong thoa thudn chi dugc huong ché 36 phuc loi,
khong duogc hudng thu nhap tang thém va khen thuéng quy dinh tai quy ché nay).
Piéu 2. Muc dich xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd

2.1. Tang cuong tinh chu dong trong quan 1y, str dung cdc ngudn thu, nhiém
vu chi ddm bao dung muc dich, dung dbi tuong, hi¢u qua va thuc hanh chéng lang
phi, phong chéng tham nhiing, nang cao trach nhiém cta cic bd phan va ngudi lao
dong trong cac hoat dong thu, chi; dam bao cho don vi hoan thanh tét nhiém vu
dugc giao.

2.2. Nang cao hi€u qua quan ly tai chinh, quan ly, st dung tai séan; khuyén
khich khai thac, mé rong ngudn thu, ting thu nhap cho ngudi lao dong; thu hut va
gitt duge nhiing ngudi ¢6 nang luc, phat trién ngudn luc ddp tng nhu cau phat trién
cua don vi.

2.3. Quy ché chi tiéu ndi bd nhdm dam bao cong bang, théng nhat t-ong don vi;
khuyén khich tang thu, tiét kiém chi.

2.4. Quy ché chi tiéu ndi bd 1a can cur kiém soét ctia Kho bac N1a nude, va
céc co quan thanh tra, kiém tra theo quy dinh.

Pi¢u 3: Nguyén tic xay dung quy ché chi tiéu ndi bo:

3.1. Cac khoan thu tir dich vu do nha nudc dinh gia dugc thuc hién theo gia
hodc khung gid nha nudc quy dinh 10 trinh tinh du chi phi vao gia; Cac hoat dong
dich vu phuc vy, hd trg hoat dong gido duc thuc hién theo Nghi quyét HDND thanh
phb. Cac khoan dich vu cong khac duogc phép luat nha nuéc cho phép, thuc hién
theo thoa thudn véi cac dbi tic va phai dam bao thu bu chi, c6 tich Iily hop ly.

3.2. Chi tir cac khoan ngan sach nha nudc hd trg hoat dong thuong xuyén
khoéng giao tu cht tudn thid ndi dung, mtc chi theo quy dinh hién hanh cua nha
nudce; Chi thue hién cac nhiém vu thuong xuyén giao tu chu béng nguén thu dich vu



va nguén ngan siach nha nudc, ndi dung va muire chi theo quy dinh cta quy ché nay
va quyét dinh cta thu trudng don vi; qui dinh ctia phép luét hién hanh.

3.3. Cac khoan thu nhap duoc phan phdi trén co s& khéi luong va chat luong
cong viéc thuc hién, phtu hop véi trinh d§ chuyén mon va cong viée duge glao bam
bdo twong quan hop ly, hai hoa lgi ich gitta nguoi lao dong trong don vi, dong thoi
thuc hién cong khai, rd rang, minh bach trong quan ly, phan phdi thu nhap.

3.4. Dam bao tinh tap trung va théng nhét trong quan ly ctia don vi, dong thoi
tdng cuong phat huy tinh chu dong va trach nhi¢ém cua cdc cd nhan trong viéc quan
ly va chi tiéu. Dam bao hoat dong tai chinh cia don vi quy md ngay cang phat trién,
chat lugng hiéu qua ngdy cang tién bo.

3.5. Quy ché nay quy dinh cac mic chi t6i da va trong diéu kién don vi tiét
kiém dugc ngudn kinh phi sau khi da thuc hién cac nhiém vy dugc giao. Trong nam,
trudng hop cén thiét do van ban thay ddi hi¢u truéng nha trudong ra quyét dinh thyc
hién ra sot, bd sung, sira dbi quy ché cho pht hgp vé6i quy dinh ctia Nha nude, chirc
nang, nhiém vu va tinh hinh tai chinh ctia don vi. Viéc ra sodt, stra déi, bd sung dugc
thuc hién theo ding quy dinh. Nhiing van dé chinh sira trong quy ché duoc thyc hién
cong khai, minh bach va dan chu.

Céac van ban quy dinh rieng v& chi tiéu cho ting hoat dong cu thé dugc coi
nhu mot phan cta quy ché nay (nw cO phat sinh).

Pic¢u 4. Nguyén tic thu, chi nguon tai chinh tai don vi

4.1. Coéng khai, minh bach trong hoat dong thu, nhiém vu chi ddm bdo dung
quy dinh cia Nha nudce va quy dinh ctuia don vi.

4.2. Dam bao quan ly tdp trung, thong nhat tat ca cac khoan thu, chi ctia don
vi; tang cuong hiéu qua quan ly tai chinh theo quy dinh ctia nha nudc gén voi co ché
tu chu, hiéu trudng nha truong tu chiu trach nhiém trude co quan quan ly cép trén truc
tiép va trudc phap luat.

4.3. Noi dung va murc thu, chi bdo ddm ding ché do, dinh muc theo quy dinh cua
Nha nuéc va HDND thanh phé. Cac hoat dong thu, chi ngoai nhiém vu dugc giao,
duge xay dung phit hop vdi tinh hinh thuc té trén nguyén tac 1y thu du bu chi phi va c6
tich luy hop ly.

Diéu 5: Co sé phap ly dé xay dung Quy ché chi tiéu ndi by

1. Lut Ngan sach Nha nude s6 89/2025/QH15 ngay 25/6/2025;

2. Luat Quan ly, su dung tai san cong ngay 21/6/2017 da dugc sua déi bd sung mot
) dleu theo Luat sb 64/2020/QHI4 Ludt sb O7/2022/QH15 Luét s6 24/2023/QH1 5
Luat s6 31/2024/QH15, Luat s 43/2024/QH15, Ludt s6 56/2024/QH15 va Luat sb
90/2025/QH]1S5;

3. Luét Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 ndm 2019 ctia Qudc hoi, c6 hiéu
luc ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2020;

4. Luat dau thau sd 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023; Luat s6 57/2024/QH15 ngay
29/11/2024 (Diéu 4, sira ddi bd sung mot sd diéu Luat Pau thau sé 22/2023/QH 15);
Luat sd 90/2025/QH15 (Diéu 1, stra d6i bd sung mot sd diéu Luat Diu thdu sb
22/2023/QH 15);



5. Nghi dinh sb 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phti quy dinh ¢ ché tu chu
tai chinh ddi voi don vi sw nghiép cong lap;

6. Nghi dinh 111/2025/ND — CP ngay 22/5/2025 ctia Chinh phu sira doi, bd sung mot
sO diéu ctia Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thdng 6 nam 2021 ctia Chinh phu
quy dinh co ché tir chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap;

7. Nghi dinh s6 186/2025/ND — CP ngay 01/7/2025 quy dinh chi tiétt mot s6 diéu ctia
Ludt Quan ly, st dung tai san cong;

8. Nghi dinh 11/2020/ND — CP ngay 20/1/2020, qui dinh vé thu tuc hanh chinh thudc
linh vuc Kho bac Nha nudc;

9. Théong tu 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 huéng ddn mét s6 ndi durg vé co ché
tu chu tai chinh cia don vi sy nghié€p cong lap; xtr ly tai san, tai chinh khi td chuc
lai, giai thé don vi su nghiép cong lap; Thong tu sd 03/2026/TT-BTC ngay
01/01/2026 cia Bo Tai chinh coa hiéu luc thi hanh tir ngay 20/02/2026: Stra ddi bd
sung mot s6 diéu cua Thong tu sb 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022;

10. Thong tu sé 17/2024/TT - BTC ngay 14/3/2024 huéng dan thanh toaa cac khoan
chi thuong xuyén ngan sach nha nude qua Kho bac Nha nudec ;

11. Théng tu sb 71/2018/ TT — BTC ngay 10/8/2018 qui dinh ché do tiép khach
nude ngoai vao lam viée Viét Nam, ché do chi to chirc hoi nghi, hoi thao quéc té tai
Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc ;

12. Thong tu s6 40/TT — BTC ngay 28/4/2017 qui dinh ché do cong tac ph1 ché do
ch1 hoi nghi ; Thong tu s6 12/2025/TT — BTC ngay 19/3/2025 sira doi, bd sung mot
s6 diéu ctia Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 ndam 2017 ctia Bo trudng
Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi ;

13. Nghi quyét sb 10/2025/NQ-HPN ngay 25/07/2025 Nghi quyét qui dinh ché do
cong tac phi, ché do chi hoi nghi st dung ngén sach dia phuong ;

14. Nghi quyét sd 30/2025/NQ-HPND ngay 09/12/2025 Nghi quyét quy dinh cac
nguyén tic, tiéu chi va dinh mtc phan b du todn chi thudng xuyén ngén sach nim
2026;

15. Quyét dinh s 366/QD-UBND ngay 31/7/2025 cta chii tich UBND »huodng Hai
Duong vé viéc giao quyén tu chu tai chinh dbi véi cac don vi su nghi3p cong 1ap
thuoc phuong Hai Duong glal doan 2025 — 2030 ;

16. Can ctr Quyét dmh s0 968/Qb-UBND ngay 23/12/2025 cua chu tich UBND
phuong Hai Duong vé viée giao chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - x4 161, du toan
ngan sach nha nude va ké hoach dau tu cong nam 2026;

17. Can c(r vao Bién ban hop Hoi ddng su pham vao luc 16h30 ngay 12/01/2026 Vé
viéc thong qua du thao quy ché chi tiéu noi va y kién dong gop xay dvng quy ché
chi tiéu ndi b (QCCTNB ) va quy ché quan ly va st dung tai san cong nim 2026;
18. Theo dé nghi cta ban thanh tra nhan dan, can by phu trach cong tac ké toan tai
don vi.

19. Cén ¢t vao tinh hinh thuc té chi tiéu cua don vi hai ndam 2024 — 2025 ;

CHUONG II: NHUNG QUY PINH CU THE
NGUON THU VA QUAN LY NOI DUNG THU
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Piéu 6: Nguon tai chinh ciia don vi va yéu cau quan ly

Trudong Tiéu hoc T6 Hiéu la don vi sy nghiép cong lap nhoém 4 theo Nghi dmh 50
60/2021/NB-CP; Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP. Ngudn tai chinh ctia don vi gdm:
6.1. Nguon kinh phl NSNN cip

6.1.1. Kinh phi hé tro hoat dong thwong xuyén giao tw chii : 12.447.000. 000"

6.1.2. Kinh phi hé tro hoat dpng thwong xuyén khong giao tw chii:
1.102.000.000°
6.2. Ngudn thu tir hoat dong sy nghiép cia don vi

- Thu tir hoat dong hoat dong lién két: hoc Tiéng Anh véi GV nguoi nude ngoai;
gido duc k¥ nang séng (thu theo hop dong lién két va ty quyén cia bén lién két)

- Thu tr cac hoat dong dich vu phuc vu, hd trg hoat dong gido duc thuc hién theo
Nghi quyét sd: 58/2025/NQ-HDPND ngay 11/12/2025 cia HDND thanh phd Hai
Phong Nghi quyét quy dinh c4c khoan thu, méc thu, co ché quan ly thu, chi dbi voi
cac dich vu hd tro hoat dong gido duc mAm non, gido duc phé thong cong lap trén
dia ban thanh phé Hai Phong.

- Céc khoan thu khéc dugc phap luét cho phép (néu c6).

6.3. Yéu ciu vé quan ly nguon thu

- Ngudn kinh phi do ngan sach nha nudc hd trg duge quan Iy theo Ludt Ngan sach
nha nudc va cac quy dinh hién hanh ctia nha nudc.

- Nguén thu tur cac hoat dong su nghi¢p cia don vi va nguén thu hop phap khac
phai dam bao thu dung, thu du, thu kip thoi theo quy dinh, theo hgp ddng hodc ké
hoach cua don vi va duoc quan 1y tap trung, thdng nhat. Cac khoan thu phai duoc sir
dung hé thong hoa don, chimg tir hop phédp, hop 1€, dugce theo ddi, hach toan va
quyét toan, thuc hién ddy di nghia vu véi ngan sach nha nude. Tuan thi theo céc
quy dinh hién hanh cia Nha nuéc va cac quy dinh ctia don vi vé quan Iy ngudn thu.
Cac bd phéan, ca nhan khong duoc tu y dat ra cac khoan thu, khong dugce nhan danh
tu cach phap 1y cta don vi dé tao 1ap cac khoan thu riéng. T4t ca céc khoan thu déu
phai thong qua su kiém soat cua thu trudng don vi, thi trudng don vi phai chiu
trach nhiém toan dién vé quyét dinh cua minh.

NOI DUNG CHI VA QUAN LY CHI
MUC 1
CAC KHOAN CHI THUQC CHE PQ CHINH SACH CHUNG
CHO NGUOI LAO PONG

Picu 7: Chi lwong, ciac khoan phu cip va cic khoan déng gop theo lwong do
nha nuwde qui dinh; chi tién lwong lao dong hop d(“)ng.
7.1. Quy tién hrong va ngudn chi tra

Quy tién lvong nam = Mirc luong co s& do Nha nude quy dinh x (Hé sé luong
ngach bac + hé sé phu cap chirc vu + phu cap trach nhiém + phu cdp uu dai nganh x
Bién ché va lao dong hop dong lam viée tai truong x 12 thang.

—,Qu}Nf tién luong cép bac, chirc vu = tién luong co s¢ do Nha nudc quy dinh x
(H¢ s6 luong ngach bac binh quan + hé so phu cép chtrc vu) x 12 thang.

- Nguon chi tra tién lwong 1a ngudn kinh phi NSNN clp, thu hoat dong su
nghiép va ngudn thu hop phép khac cua don vi.
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7.2. Chi tién lwong va cac khoan thu nhap khac
7.2.1. Tién lwong theo ngach, bdc cua ngwoi lao dong dwoc tra theo hé so clia
ngach, bic dwoc xép va mirc liwong co sé Nha nuwdc quy dinh.

- Dbi véi vién chirc: Pam béo chi ding, chi du tién luong theo Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 vé ché do tién luong déi voi can bo, cong chuc,
vién chtre va lyc luogng vii trang, cac van ban hién hanh vé ché do tién luong.

7.2.2. Tién lwong déi véi hop déng chuyén mén va lao dong hé tro, phuc vu

a. Poi véi gido vién hop dong chuyén mon

Cin ctr thong tu 20/2023/TT-BGDPT ngay 30/10/2023 huéng dan vé vi tri
viée 1am, co cdu vién chire theo chirc danh nghé nghiép va dinh mirc s6 fuong nguoi
lam viéc trong céc co sd gido duc pho thong va cac trudng chuyén biét cong lap.

Cin ctr thong tu 19/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 hudng dan vé vi tri viéc
lam, co cdu vién chiic theo chtic danh nghé nghiép va dinh muc s6 lugng ngudi lam
viée trong cic co s& gido duc mam non cong lap.

Can cir vao nhiém vu, sb bién ché co mat va sb 16p thuc té néu bién ché gido
vién cua nha truong thiéu theo dinh murc va theo bién ché duogc giao thi Hiéu trudng
ky hop dong thué gido vién day hoc véi gido vién ngoai truong thec Nghi dinh
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 vé hop dong dbi vi mot sb loai cong viée trong
co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap, dé dam bao du sé gido vién ding
16p cu thé nhu sau:

- Thué gido vién trong chi tiéu bién ché duoc giao thi nha truong ky hop dong
thué véi mac tién luong 13 8.569.314d/ngudi/thang (da bao gém 35% PC uu dai
nganh va 21,5% bao hiém).

- Bbi véi gido vién day van hoa néu day bdi dudng van héa, day k¥ ning séng,
cham séc¢ ban trd va phuc vu hoc sinh hoc cac cau lac b thi duge hudng tir cac
khoan thu nay nhu gido vién bién ché.

- Thué gido vién bd mén theo tiét day: Thué gido vién bo mon la 93.145iét
day. (Thuc hién day du chinh séach thué TNCN theo quy dinh hién hanh)

b. Déi véi nhdn vién bdo vé:

Can cu Diéu 9, Thong tu 20/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 huéng dan vé
vi tri viéc hd tro phuc vu 1am viée trong cc co s& gido duc phé thong ve céc trudong
chuyén biét cong lap. Hiéu trudng xéac dinh s lao dong phii hop va ky két hop dong,
cu thé:

- Hop ddng lao dong v&i 02 ngudi bao vé thudng xuyén 24/24 gio. Bao vé toan
b0 tai san, co s& vat chét cta don vi. Hét gio lam viéc cda can bg, giac vién, nhan
vién thi bao vé dong ctra khong cho ngudi ngoai ty y vao trong truong.

- Pong, mé cbng truong theo quy dinh:

+ Budi sang (md cong): tir 6 gid 00 - 12 gidr 00.
+ Budi chiéu (md cong): tir 13 gio 30 - 17 gio 30.

- Bubi sang bao vé khong cho phu huynh vao trong san truong dé dua hoc sinh
vao 16p. Phu huynh chi dugc phép dua con dung lai ¢ ngoai cong truong.

- Truong hop bi mat tai san cta nha truong ngoai gid lam viée, vac ngay nghi,
vao cac ngay 1€ va chu nhat thi bao vé phai 1ap bién ban va bao cao vaéi hidu truong
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nha truong va phai chiu trach nhiém bdi thuong tai san da mat. Gia tri bdi thudong
theo gid tri clia tai san tai thoi diém hién tai trén sO ké toan theo ddi va quan ly tai
san cong.

- Trong gio hoc va gid ra choi bao vé khong cho hoc sinh ty y ra ngoai céng
truong khi chua ¢ y kién cua gido vién quan Iy hoc sinh do.

- Thanh toén tién luong ddi voi nhan vién bao vé ngay, dém, thudng truc tai
cong, danh trong, cu thé 1a 6.451.650d0ng/thang/Ingudi (dd bao gdm 21,5% béo
hiém). HO trg tién quét don san, cdng trudng, chim soéc cdy xanh:
2.500.000d/thdng/ngudi. Ngoai ra duge hudng ché do bdi dudng thém khi tham gia
phuc vu céc hoat dong khac cia nha truong (theo y€u cdu cua Hiéu truong).

- Thoi han hop dong 1a : 12 thang

- Nhéan vién bao vé va nha truong thuc hién ding vé ché d6 BHXH va chinh sach
thué TNCN theo quy dinh hién hanh.

c. Péi véi nhan vién tap vu, lao cong

Cén ct Diéu 9 Thong tu 20/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 huéng dan vé
vi tri viée hd trg phuc vu lam viéc trong cdc co s¢ gido duc phé thong va cac truong
chuyén biét cong lap. Hicu truong xac dinh s6 lao dong ph hop va ky két hop dong,
cu thé:

- Hop déng lao dong dbi vaoi 02 nhan vién tap vu, lao cong thuc hién cong viéc
don cédc nha vé, cac phong chire nang, phong hi¢u b theo tirng nam hoc.

- Thanh to4n tién luong cin cit vao hop dong lao dong (cu thé 1a
10.500.000d0ng/thang/2ngudi). Ngoai ra, néu tham gia cong tac phuc vu ban tra thi
duoc hudng thém tir ngudn kinh phi chim séc phuc vu bén tra ctia nha truong.

- Thoi gian hop dong 1a: 9 théng

- Nhén vién tap vu va nha truong thuc hién dung vé ché d0 BHXH va chinh sach
thué TNCN theo quy dinh hién hanh.

7.2.3. Phu cdp chirc vu hwong theo chirc danh

Thuc hién theo Thong tu s 33/2005/TT-BGD&DPT ngay 08 thang 12 nam
2005 cua BO Gido duc va Dao tao ve viéc hudng dan tam thoi thuc hién ché do phu
cip lanh dao trong cic co s& gido duc cong lap.

STT | Chikc vu lanh dao Hé s6 phu cép
1 | Hiu trudng 0,5
2 | Hiéu pho 0,4
3 Phu trach doan, doi 0,3
4 | T6 trudng 0,2
5 | T6 phé 0,15

Phu pép chuc vu duogc chi tra cing ky luong hang thang va dung dé déng,
huong ché dd bao hiém.
7.2.4. Phu cdp wu dii nganh gido duc
Thuc hién theo Thong tu sb 01/2006/TTLT-BGD-BNV-BTC ngay 23/01/2006
vé ché do uu dai déﬁi v6i cac nha gido dang truc tiép giang day trong cdc co s& gido
duc cong lap. Cu thé nhu sau:
+ Déi twong dp dung



- Gido vién (ké ca nhitng nguoi trong thoi gian thir viée, hgp dong) thude bién
ché tra lvong dang truc tiép giang day tai truong

- Gi4o vién thuc hanh.

- Cén bo quan Iy thudc bién ché tra luong cua trudong truc tiép giang day du
dinh mtrc gio gidng.

+ Mikc phu cdp

- Mitc phu cap 35 % 4p dung dbi voi nha gido dang truc tiép giang day trong cac
truong tiéu hoc & déng béng, thanh phé, thi x4.

+ Gido vién khéng dwoc hieong phu cdp wu dai trong cdc truong hov

- Thoi gian di cong tac, hoc tép ¢ trong nudc khong tham gia giang day lién tuc
trén 3 thang;

- Thoi gian nghi viée riéng khong hudng luong lién tuc tir 01 thang ¢ 1én;

- Thoi gian nghi dm dau, thai san da duoc hudng ché do theo quy dinh cuta luat
bdo hiém x4 h¢i hién hanh;

- Trong thoi gian bi dinh chi day; bi ky ludt tir canh céo tré 1én.

- Nhiing gido vién duoc didu dong lam cong tac khac nha truong giao s& huéng
luong nhu can bd hanh chinh trong thoi gian khong tham gia gidng day.

7.2.5. Phu cdp tham nién cho nha gido

Thuec hién theo Nghi dinh 77/ND-CP ngay 01/8/2021 quy dinh ché d¢ phu cip
thadm nién nha gido.

+ Poi twong dwoc huwong

- Gido vién dang trong bién ché tra luong cta nha trudng lam nhiém vu giang day.

+ Mikc phu cdp va thoi gian tinh tham nién dwec tinh nhw sau:

Gido vién c6 thoi gian giang day ¢6 dii 5 nam (60 thang) duoc huong phu cép
thdm nién bang 5% muc luong hién huéng. Tir nam tha 6 tré di méi nam (du 12
thang) dugc tinh thém 1% (Bao gém ca thoi gian trude dé giang day tai cic co so
gido duc ngoai cong lap tham gia dong BHXH, thoi gian dang gidng day dugc diéu
dong di lam céc cong viéc khac nhu: hai quan, toa an , kiém toan, thanh tra, kiém
lam, kiém tra DPang, thi hanh an dan sy, cong an va co yéu, quan doi)

+ Cdch tinh mire phu cdp hang thdng

Mirc tién Heé s luong ngach bac + Hé Egucsguogi % phu cép
phu cap = sO phu cap ldnh dao, tham x . ., x tham nién
. " L, Nha nuéce .
tham nién nién vugt khung (néu co) : duoc hudng
quy dinh

+ Nguyén tdc thuc hién

- Phu cép thdm nién nha gido dugc tra cung ky luong hang thang

- Phu cép tham nién nha giao duge dung dé tinh dong, hudng ché d¢ bao hiém
7.2.6. Phu cdp trdach nhiém theo nghé

- Can ¢t Luat ké toan s6 88/2016; Theo quy dinh tai khoém 1, diéu 11, TT
04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 nam 2018 quy dinh vé viéc xép pku clp trach
nhiém cong viéc ké toan truéng, phu trach ké toan trong cac don vi ké toan thudc
linh vuc ké toan nha nudc.

+ Phu trach cong tac ké toan : 0,1



Phu cdp trach nhiém dugc chi tré cung ky luong hang thang va khong dung dé tinh
dong, hudng ché do Bao hiém.

Khi khéng lam cong viéc co quy dinh hudéng phu cip trach nhiém tir 01 thang trd
Ién thi khong dugce huong phu cap trach nhiém cong viéc.

- Céan cu khoan 6, diéu 3 Nghi dinh 56/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 qui dinh vé Che
do phu cip wu dai theo nghé dbi voi cong chire, vién chuc cong tac tai co 5oy té
cong lap Nhan vién y té tai don vi dugc huéng 20% phu cép.
Phu cép trach nhiém dugc chi trd cung ky luong hang thang va khong ding dé tinh
dong, hudng ché do Bao hiém. Thoi glan nhan vién y té nghl viée hudng bao hiém
x4 hoi s& khong dugc tinh hudng phu cap uu dai nghé y té.
- Céan cu Thong tu sb 05/2005/TT-BNV ngay 05 thdng 01 nam 2005 ctia Bd Noi vu
huéng dan thuc hién ché do phu cép trach nhi€ém cong viéc dbi v6i can bo, cong
chtre, vién chtrc.
+ Téng phu trach doi: 0,3
+ Nhan vién thu quy: 0,1
+ Nhan vién thu vién: 0,2
7.2.7. Ché dp bdi dwong gio giang doi véi gido vién day gido duc thé chit, gido
duc quoc phong

Thue hién theo quyét dinh sé 51/2012/QD-TTg ngdy 16 thang 11 nam 2012
quy dinh vé ché do boi dudng va ché do trang phuc ddi v6i gido vién, giang vién thé
duc, thé thao vé viéc hudng dan thuc hién mot s6 ché do bdi dudng va ché do trang
phuc dbi voi gido vién thé duc thé thao va theo Cong vin s& 7534/HD-LN:TC-
GD&DT ngay 25/12/2014.

+ Doi tuong 4p dung

Gido vién day thé duc da hét thoi gian tap su, thir viéc.

+ Ché do bdi dudng

- DPbi voi mon gido duc thé chit mic bdi dudng = 1%/ muc luong tdi thiéu
chung do Nha nuéc quy dinh/ 1 tiét giang thuc hanh,

+ Ché d¢ trang phuc

- Déi véi gido vién day gido duc thé chit duoc cip 2 bo quan 4o the thao dai
tay/ndam, 2 doi glay thé thao/nam, 4 doi tat thé thao/nam, 4 4o thé thao ngan tay/nam.

+ Nguyén tac chi tra

- Ché do bdi dudng duogc chi tra vao thoi diém tir ngay 01 dén ngay 15 cta
thang sau.

- Ché d¢ trang phuc dugc cdp 1 ndm/lan vao thoi diém diu nim hoc.
Di¢u 8: Lam thém gio ddi véi can by khong phai 1a gido vién

Thoi gian lam thém gio thuc hién theo quy dinh tai diéu 107 Bo luat Lao dong $6
45/2019/QH14 ngay 20/11/2019; Biéu 55, diéu 56, diéu 57 Nghi dinh 145/2020/ND
— CP huéng dan thuc hién Ludt lao dong.

Theo do, cac bo phan phai chi dong ra soat cong viéc, phan cong trong pham vi
cong viée duoc giao dé hoan thanh nhiém vu trong gid hanh chinh. Trong truong
hop dot xuat hodc do khdi lugng cong viée can phai lam thém gio dé dam bao hoan
thanh cong viéc theo thoi gian quy dinh, cin b — gido vién phai xin y kién va duogc
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su dong ¥ ctia 1anh dao don vi. Ddng thoi phai tuan thu quy dinh vé giéi han sb gid
lam thém trong ngay theo quy dinh ctia phap luat hién hanh. Néu 1 ctng viée dot
xuét co gidy béo lam thém gio, néu cong viée mang tinh chit thuong xuyén co bang
chim cong lam thém gio.

Tién lwong 1am thém gid theo khoan 1 Diéu 98 ctia B luat Lao dong duoc quy dinh
nhu sau: D6i voi nguoi lao dong hudng luong theo thoi gian, duge tra luong lam
thém gio khi lam viéc ngoai thoi gio lam viée binh thuong do nguoi su dung lao
dong quy dinh theo Piéu 105 cia Bo luat Lao dong va dugc tinh theo cong thure sau:

Tién luone Tién lwong gio thuc Muec it nhat SE vids Lam
g - S Eb . Wiialion : S¢giola
y . 2. . = tracuangaylamviéc x  150% hodc 200% : o
lam theém gio ( . . oo them
bmh thuong hode 300%

Chui y. Khong thanh toan lam thém ngoai gid véi nhiing thoi gian lam thém céac
cong viée thuong xuyén dé hoan thanh nhiém vu dugc giao,
- Céc dbi tugng nhu: Bao vé truc theo ca, cac déi twong hudng luong khoan khong
dugc ap dung quy dinh trén.
Piéu 9: Thanh toan lam thém gio d6i véi nha gido
9.1. Gio chudn va giam dinh mirc gio chuén

Can cu theo :
- Thong tu 21/2025/TT-BGDDT ngay 23/9/2025 Thong tu Quy dinh ché do tra tién
lwong day thém gio di vai nha gido trong cac co s gido duc cong lap

9. 2. Thanh toan day thém gio

+ Péi twong dp dung: Nha gido va nha gido gitt chirc vu can bo quan 1y co sé
gido duc (sau ddy goi chung la nha gido) thudc danh sach tra luong dugc co quan c6
thim quyén phé duyét, dang giang day tai truong.

+ Nguyén tic tinh trd lwong lam thém gio : Tién luong ctia mot thang 1am cén
ctr tinh tra tién lvong day thém gid bao gdm: tién lwong tinh theo hé sé lrong
(hoiic theo vi tri viée lam), phu cép chic vu lanh dao (néu c6), cac khoan phu cip
lwong va hé s6 chénh léch bao luu (néu co).

+ Gidi han so gio day thém : Tong sb tiét day thém cua mdi nha gido khong
qua 200 tiét/nam hoc. Truong hop tong 5O tiét day thém trong mdt ndm hoc ctuia nha
gido vugt qua 200 tiét do mon hoc khong thé bd tri di nha gido glang day thi hi¢u
trudng phai thong bao bang vian ban cho co quan co thim quyen

+ Thoi diém chi trd tién lam thém gio : chi tra sau khi két thic nim hoc.
Truong hop dic biét (nghi huu, théi viée, diéu dong) thi chi tra vao thoi diém cé
quyét dinh. (Céan cur diéu kién cu thé cua don vi hiéu truong quyét dinh thuc hién
thanh todn hodc tam ing tién lwong day thém gio theo thdang hodic theo hoc ky hodc
theo nam hoc cho phit hop véi thie 1é ciia don Vi).

+ Cdc ndi dung chi tiét thue hién theo qui dinh tai: Thong tw s0 21/2025/TT-
BGDDT ngay 23/9/2025 quy dinh ché do tra tién lvong day thém gio déi véi nha
gido trong cac co s¢ gido duc cong 1ap.



- Néu trong nam ngan sach khong dugc cép tién day thém dé chi tra theo ding
Thong tu s6 21/2025-TT-BGDDT thi nha trudng cin ¢t vao s6 tién ngan sach hd trg
dé tinh tra tidn day thira gio tir 50.000d dén 250.000d/1tiét.

Piéu 10. Chi thu nhip ting thém

Chi bd sung thu nhap cho vién chirc, ngudi lao dong: Pon vi chi thu nhép binh
quan tiang thém cho vién chirc, nguoi lao dong t6i da khong quéa 0,3 lan quy tién
luong co ban cua vién chire, nguoi lao dong ctuia don vi theo nguyén tic phai gin voi
hiéu qua, két qua cong viée cla ting nguoi,

- Dbi tuong duoc hudng: Ngudi lao dong dong bao hiém co tén trong bang
luong cua don vi, dugc danh gid, phén loai hang nam.

Vidu:

Muc thu nhép tang thém dugc tinh theo cong thirc:

Muc thu nhép tang = Don gid thu nhdp x H¢E sé thunhdp  x Heé sb danh gia
thém mot thang tang thém tang thém phéan loai

Trong do:

- Don gia thu nhép tang thém: Do don vi quy dinh hang ndm (hang quy, hodc
hang thang), tuy thudc vao nguén tai chinh cua don vi, trén co sé& dé nghi cua bd
phéan tai chinh ké toan trinh Lanh dao don vi xem xét va quyét dinh.

- Hé sb thu nhap ting thém duoc tinh trén co sé& tdng hé sd luong co ban va
duogc quy dinh trén tung nhom nhu sau:

Tong hé s6 lwong co ban Hé s6 thu
TT (gdm hé sb: luong theo ngach bac, phu cip tham nhép ting
nién vuot khung, phu cép chtrc vu) thém

1 Hop dong lao dong tap su huong 85% hé 56 lwong khoi 0,5

diém
2 Vién chuc, nguoi lao dong hop déng dai han:

- Duoi1 3,0 1,0

- T 3,0 dén dudi 4,0 1,2

- Tir 4,0 dén duéi 5,0 1,4

- Tir 5,0 dén duéi 6,0 1,6

- Tu 6,0 tré 1én 1,8

- H¢ s0 danh gid phén loai trén co s& két qua danh giad phan loai ngudi lao
dong ndm trudc lien ké ndm chi tra:

STT Phan loai K4 50 danhgie
’ phan loai
1. | Hoan thanh xudt sic nhi¢m vu 1,2
2. | Hoan thanh tét nhiém vu 11
3. | Hoan thanh nhi¢m vy R 08
4. | Khong hoan thanh nhiém vu 0,0

- Nguoi lao dong thuyén chuyén tir noi khac vé don vi, méi duoc tuyén dung
hodc ky hgp dong lao dong, dong bao hiém: Trong 12 thang dau dugc tinh mirc hé



56 0,5. Tur thang tht 13 tinh theo két qua danh gia phéan loai ctia nam trude lién ké
ndm chi tra.

(Thu nhdp ting thém dwgc tra cung voi ky lwong thuong xuyén hang thang
hodc hang quy hodc ndm tuy kinh phi cia don vi).

Cac truwong hgp khong dwge hwéng thu nhap ting thém:

+ Nguoi lao dong bi ky luat: hinh thtc khién trach khong dugc hudng thu nhap
tang thém 06 thang; hinh thic canh cdo trd 1én khong dugc hudng thu nhdp ting
thém 12 théng. Thoi gian khong duoc hudng tinh tir thoi diém quyét dinh ky luat ¢6 hiéu
luc.

+ Céc trudng hop khac néu vi pham ky luat lao dong theo quy dinh nha nudc va
Quy ché vé& t6 chirc va hoat dong ctia don vi s& bi khiu trir thu nhap ting thém theo
quyét dinh ctia thi truong don vi.

+ Nhitng nguoi khong thudce danh sach tra lwong cta don vi.

+ Lao dong hop ddng, ngudi nhan khoan, nhan tién cong.

+ Hop dong moi giang.

+ Thoi gian di cong tac, hoc tdp & nudc ngoai khong tham gia [am viéc, giang
day lién tuc trén 3 thang.

+ Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong lién tuc tir 01 thang trd 1én.

+ Thoi gian nghi dm dau, thai san theo quy dinh ctia Luat bao hiém xa hoi.

+ Thot gian bi dinh chi cong tac, gidng day.

Hang quy, don vi ty xac dinh s6 chénh léch thu chi trong quy, thuc hién tam chi
thu nhép tang thém tbi da khong qua 20% quy tién lwong mot quy cia don vi, mirc
chi theo quy dinh tai qui ché nay nhim dong vién kip thoi ngudi lao dong tai donvi.

Cubi nam, cin cr vao két qua hoat dong tai chinh don vi dbi chiéu s6 da tam chi
(tam trich) véi sd kinh phi tiét kiém duoc trong ndm phéan b (trich quy BSTN) dam
bao ding theo quy dinh hién hanh vé co ché tai chinh.

Pi¢u 11: Chi khen thuwong va phiic lgi tap thé
11.1. Chi khen thudng
Chi khen thuéng cho tip thé, ciA nhan c6 thanh tich xuét sic tir ngudn
ngin sach nha nwéc theo qui dinh va ngudn kinh phi tiét kiém ciia don vi.
11.1.1 Chi khen thuong theo ludt thi dua khen thuong
Thuc hién theo Luat thi dua khen thudng s 06/2022/QH15 ngay 15/6/2022 co
Nghi Dinh 98/2023/ND-CP ctia Chinh phti ngay 31/12/2023 huéng dan thuc hién
Luét thi dua khen thuong ; Thong tu 01/2024/TT— BNV qui dinh bién phép thi hanh
Luét thi dua khen thuéng va Nghi dinh 98/2023/ NP - CP cu thé nhu sau:
- Céch tinh tién thuwéng
+ Tién thudng cho ca nhan duoc khen thudng duge tinh trén co s¢ mire luong
t6i thiéu chung do Chinh phu quy dinh dang c¢6 hiéu luc vao thoi diém ban hanh
quyét dinh cong nhan cac danh hiéu thi dua, danh hi¢u vinh du Nha nuéc hodc quyét
dinh khen thuong.
+ Tién thuéng sau khi nhan v&i hé s6 muc luong t6i thiéu chung duoc lam tron
s6 1én hang chuc ngan dong tién Viét Nam.
- D6i v6i c4 nhan:
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+ Danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” dugc thuéng 1,0 1an muc luong tdi thiéu
chung;
+ Danh hiéu “Lao ddng tién tién” dugc thuong 0,3 lan muc luong thi
thiéu chung.
Luu y: Tai khoan 5, diéu 1, Thong tu 01/2024/TT — BNV, néu nha trudng
¢d: “b) C4 nhan dugc ctir tham gia dao tao, bdi dudng ngin han dudi 01 niam, chap
hanh tét quy dinh cta co s& dao tao, bdi dudng thi thoi gian hoc tap dugc tinh vao
thoi gian cdng tac tai co quan, td chirc, don vi dé duoc binh xét danh hiéu “Lao dong
tién tién”, “Chién sf tién tién”;
Truong hop ca nhan dugc cir tham gia dao tao, bdi dudng tir 01 nidm trd 1én thi thoi
gian tham gia dao tao, boi dudng duoc tinh vao thoi gian dé binh xét danh hiéu “Lao
dong tién tién”, “Chién sf tién tién”. Ngoai cac tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh
chung, trong thoi gian tham gia dao tao, bdi dudng, ca nhan phai chap hanh t6t quy
dinh cua co s¢ dao tao, hoan thanh nhiém vu hoc tap, dat két qua hoc tap tur loai kha
tré 1én (déi v&i cac khoa dao tao, bdi dudng cé Xép loai trung binh, kha, gidi...);
c) DPdi véi ca nhan chuyén cong tac hoac dugc diéu dong, biét phai dén co quan, t6
chtrc, don vi khac trong mdt thoi gian nhét dinh thi viéc binh xét danh hiéu “Lao
dong tién tién”, “Chién s tién tién” do co quan, t6 chtre, don vi c6 tham quyén danh
gia, Xép loai mtc dd hoan thanh nhiém vu (db1 v6i ca nhan 1a can bo, cong chire,
vién churc) hodc co quan, td chtrc, don vi méi (déi véi cd nhan khong phai la cén b,
cOng chure, vién chire) thuc hién. Truong hop c6 thoi gian cong tac ¢ co quan cli tur
06 thang trd lén phai coy kién nhén xét ctia co quan cfi;
d) Khong xét tang danh hi¢u “Lao dong tién tién”, “Chién s tién tién” dbi véi cac ca
nhan méi tuyén dung dudi 06 thang”.
11.2. Chi phiic loi tip thé
- Hang ndm, tu nguén kinh phi don vi xac dinh tiét kiém duoc, don vi chi phuc
loi theo co ché tai chinh hién hanh. Tht truéng don vi chiu trach nhiém cén dbi va diéu
chinh mtrc chi phii hop véi tinh tinh thuc  tai don vi.
- D6i tugng dugc huong: Vién chic va ngudi lao dong xép theo thang bang
luong tai thoi diém chi hd tro;
Cu thé:
11.2.1. Chi ngay Ié tét trong ndm cho cd nhén
+ Doi twong dp dung
- Can bd vién chirc ¢6 thoi gian cong tac tai don vi da hét thoi gian tép su.
- Nhiing dbi tuong khong du diéu kién trén, can cu vao tinh hinh thuc té thu
truéng don vi quyét dinh.
+ Murc chi cu thé nhw sau:

STT NOi dung chi S6 tién/ngudi (dong)
1 Tét dwong lich T 500.000d - 1.000.000d
2 Tét Am lich Tur 500.0004 - 1.000.000d
3 Ngay Nha gido Viét Nam 20/11 Tt 500.000d - 1.000.000d

11.2.2. Chi hiéu, hy cho déi twong theo qui dinh doi véi cdn bj, gido vién trong
truong
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- Chi viéc hy dbi voi: CBVC cua don vi t& chuc 2.000.000 dong
- Chi viéc hiéu dbi v6i CBVC, bd me dé, bd me ché)ng (vo), chéng(vq), con cua
CBVC ctia don vi 01 vong hoa (theo thyuc té) va 1.000.000 dong.
11.2.3. Chi vigc hiéu, hy doi vé6i cdn b ciia don vi @@ nghi huwu
- Chi viéc hiéu dbi véi CBVC da nghi huu: 01 vong hoa (theo thuc t&) va 1.000.000
dong
11.2.4. Chi chia tay cdn by huwu
- Phan qua huu tri (qua ky niém): Khong qua 5000.000 dong
11.2.5. Cdc trwong hop dic biét khdc do thii truéng don vi quyét dinh.
Piéu 12: Chi cong tac phi
Thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 cia

Bd Tai chinh quy dinh vé ché do hoi nghi, cong tac phi dbi vai co quan Nha nudc va
su nghiép cong lap ; Thong tu s6 12/2025/TT — BTC ngay 19/3/2025 sia doi, bd
sung mot s6 didu cua Thong tu sb 40/2017/TT- BTC; Nghi quyét s6 10/2025/NQ-
HPN ngay 25/07/2025 Nghi quyét qui dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi
st dung ngén sach dia phuong.

- Piéu kién dé duoc thanh todn céng tdc phi

+ DPugc Ban giam hi¢u ctr di cong tac

+ Thuc hién dung nhiém vu duoc giao

+ C6 dii chimg tir dé thanh toan
- Noi dung thanh todn cong tdc phi

- Tién di lai : theo thuc té

- Phu cép luu tra : Theo quy dinh

- Tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

- Khoan céng tac phi theo thdng :
Péi tuong 4p dung : Theo quy dinh
Tién khoén cong tac phi theo thang thanh todn qua thé ATM, Phong Hanh chinh lam
dau mdi tap hop danh sach va lam dé nghi thanh toan.
- Chitmg tir thanh todn céng tdc phi: (Diéu 10- TT 40/2017)

+ Gidy di duong ciia ngudi di cong tac cb dong ddu xac nhan clia co quan don vi
noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi dén luu tra).

+ Vin béan hodc ké hoach cong tac da dugc hi¢u trudng phé duyét; cong vian;
gidy moi; vin ban trung tap tham gia doan cong tac.

+ Hoa don; chirng tir mua vé hop phap theo quy dinh ctia phap luat khi di cong
tdc bing cic phuong tién giao thong. Riéng chung tir thanh toan vé may bay
ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé 1én may bay theo quy dinh cua
phap luat. Truong hgp mat thé 1én mdy bay thi phai c6 xdc nhén cua co quan, don vi
cur di cong tac (ap dung khi thanh toan chi phi di lai theo thuc té).

+ Bang ké do dai quang duong di cong tac trinh thu trudng co quan, don vi duyét
thanh toan (4p dung khi thanh toan khodn chi phi di lat).

+ Ho6a don, chirng tir thué phong nghi hop phéap theo quy dinh cua phap luat (ap
dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thuc té).
Piéu 13 : Chi cac khoin déng gép.
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Chi déng gép va huong ché d6 BHXH, BHYT, BHTN, cong doan phi clia can
b0, vién chirc thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh cta Nha nude.
MUC 2
CHI CAC KHOAN PAM BAO HOAT PONG
THUONG XUYEN KHAC TAI PON V]

Pidu 14: Chi hoi nghi, hdi thao, tong két cudi nim.

Thuc hién theo Nghi quyét ciia HDND thanh phé quy dinh ché do cong tac phi, ché
dd hoi nghi.

Tuy theo didu kién thuc té, khi t6 chire hoi nghi, ké toan lap du tru chi tiét cac noi
dung chi. Cu thé :

- Thanh toan tién thué hoi truong néu hoi trudng khong dap tng dugc s6 lugng
dai biéu;

- Vian phong phdm phuc vu hoi nghi (tai liu, vin phong pham cho nguoi tham
dy hoi nghi);

- Trang tri, hoa tuoi, bang zon khéu hiéu;

- Chi giai khat gitta gid (voi mue 1a 30.000d/01 budi (ntra ngdy)/ dai bicu);

- Tién thué mudn néu co;

- Tién hd tro &n cho dai biéu khong hudng luong.

- Chung tr chi hoi nghi: Diéu 13 TT 40/2017.

+ Vin ban, ké hoach t6 chirc hoi nghi duge ngudi co thdm quyén phé duyét theo
quy dinh.

+ Hdéa don, ching tir hgp phap va bang ké thanh toan déi v6i cac khoan chi bing
tién cho nguoi tham dy hdi nghi theo quy dinh, tuan tha phap luét hién hanh vé hoa
don, chting tur thanh toan.

Diéu 15: Chi B4o chi, thong tin lién lac

15.1. Dién thoai tai phong lam viéc:

s S6 tién
STT gL dung (ddng/thang)
1 Phong Hanh chinh 500.000d
2 Phong bao vé ngoai cong 500.000d

Phong, nao str dung vuot qua mic quy dinh phai ndp tién vao quy cua Nha
truong dé bu dép thanh toan. BO phan Tai chinh — K& todn c6 trach nhiém theo doi
thuc hién. Truong hop dac biét theo yéu cau cdng viéc phong phai st dung dién
thoai qua murc quy dinh phuc vu cho cong viéc clia nha truong co don dé nghi trinh
Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

- Do dic thu cong viée: Phong hiéu truong, hiéu pho va ké toan thanh toan theo
thuc té. (khong vuot qua 1.500.000ddng )

15.2. May fax va cwéc phi sit dung mang Internet

Cin ¢l theo thong bao thuc té ctia Buu dién dé thanh toan.

15.3. Bao chi, tuyén truyén

Cian ctr vao tinh hinh thuc té st dung bdo chi tai truong phuc vu cho cong tac
truyén thong ctia nha truong va thu vién. Thi tuc thanh toan theo quy trinh thanh
todn tai truong.
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Piéu 16: Chi mua sim vt tiéu hao va vat tw viin phong khac

Tat ca viéc mua sim vat tiéu hao va vat tu van phong phai tuan thu theo quy dinh
phép luat ddu thdu va cdc van ban lién quan.

16.1. Chi van phong phlem

16.1.1. Van phong phdm phuc vu tuyén sinh, ky thi khao sat, két thuc hoc ky,
thi cubi ndm giao cho céc td khdi lap du trt chi tiét dugce Hiéu trudng phé duyét, tién
hanh mua sam, st dung va thanh toan theo khéi lugng cong viéc thuc té.

16.1.2. Van phong phdm phuc vu Ban Giam hiéu, phong mdy phd to cua nha
truong, phong hanh chinh lam dau méi can ctr nhu cau sir dung lap du toan dugc
Hiéu trudng phé duyét. Tién hanh mua, cdp phét truc tiép, bo phéan véan phong su
dung mé s6 theo doi dé du tru cho dot tiép theo.

16.2. Chi mua sim céng cu, vat tw viin phong
Ngoai vin phong pham con mét sb vat tu hang hoa khac phuc vy cdc mon: Mi
thuat, 4m nhac, tin hoc, thé duc...Can ¢t vao nhu ciu thuc té, ddu nam gido vién bo
mon dé nghi 1én nha trudng dé nha truong cd ké hoach mua sdm kip thoi phuc vu
viéc day va hoc cta gido vién va hoc sinh. Cu thé:. ..
* Chi mua, in 4n chi (néu co): Trong nam hoc ¢o céac ky thi khao sat chét lugng, thi
hét hoc ky theo yéu cau ctia phong glao duc thi chi nhu sau:

- Nhitng mon kiém tra theo dé ctia phong (néu c¢6): Thanh toan tién in 4n dé thi
theo hoa don thuc té.

- Nhitng mén kiém tra nha truong ra dé&: Thanh toan tién theo hoa don thuc té
dam bdo tinh hop ly, hop 1¢€.

- Sach tai liu dung cho chuyén mén: Mua sach, tai liéu phuc vu chuyén mon
khi c6 su dong y ctia ngudi phu trach chuyén mon va thi trudng don vi. Phai co day
du hoa don chung tir hop phéap, hop €.

Piéu 17: Thudc y té phong bénh (néu co)

- Thube y té nha truong giao cho cdn bd y té quan ly, chiu trach nhiém trong
viée xdy dung ké hoach mua va cdp phat thudc cho can bd gido vién va hoc sinh ém
dau tai truong; phéi két hop véi can bd ké toan thuc hién thanh, quyét toan theo quy
dinh; mo s6 theo dai tinh hinh cap phat sir dung.

- Hang nam, tuy thudc vao ngan sach nha truong to chire kham sire khoe dinh
ky cho can bg vién chtrc. Nhan vién y té 1ap danh sach, du tru kinh phi trinh Hiéu
trudng phé duyét, thanh toan theo hop dong thoa thudn.

Diéu 18: Nuéc uéng trong gio hoc, gio lam viéc

Nude udng trong glo lam viéc cua Ban Gidam hi¢u, Phong nudc giao Vlen
Phong hoc ch1 theo thuc té. Phong hanh chinh 1ap du toan, Hiéu trudng phé duyét; to
chirc mua, cip phat truc tiép, mé sé theo ddi. Viéc chi tiéu phai quan ly dam bao
hop ly, tiét kiém, hiéu qua, tuan thu theo qui dinh cua luat d4u thdu va céc vian ban
lién quan.

Piéu 19: Thanh toan dich vy cong
19.1. Chi tién dién

Thuc hién Thong tu lién tich 111/2009/BTC-BCT ngay 01/6/2009 huéng dan

thuc hién tiét kiém dién trong cac co quan nha nudc.
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Nha truong tang cuong bién phap quan ly nham tiét kiém dién st dung. Phong
Hanh chinh - Ké to4n chiju trach nhiém tdng hop, thanh toan tién dién giang day,
hoc tap, lam viéc .

Moi hanh vi lang phi trong st dung dién dugc xur ly theo quy ché xép loai lao
dong hang thang.

19.2. Chi thué muén, dich vu

Phong hanh chinh, céac td bd mon ra soat, dé xuét cac dich vu can thiét, phu hop
v4i ddc thu hoat dong ctia don vi, trinh hiéu truong phé duyét.

Hiéu trudng truc tiép ky két hop dong, nghiém thu va thanh 1y hop dong hodc
giao khoan cong viéc tuy theo tinh chat va qui mo hoat dong cua tung ndi dung cong
viéc. Khi thanh toan cho céc ca nhan muc tir 2.000.000dong tré 1én ké toan cta don
vi s& khéu trr 10% thué TNCN theo qui dinh hién hanh. (Neu ¢4 nhan du diéu kién
ky cam két va khong khéu trir)

Diéu 20: Chi tiép khach

Theo Thong tu 71/TT-BTC ngay 10/8/2018 qui dinh ché do tiép khach nudc
ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi td chirc hoi nghi, hdi thao quéc té tai
Viét Nam va ché do tiép khach trong nuéc. Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HPN ngay
25/07/2025 Nghi quyét qui dinh ché d cong tic phi, ché do chi hoi nghi st dung
ngan sach dia phuong ;

Khach dén lam viéc véi truong, cdn cu vao chuong trinh lam viéc, mic do va
tinh chét cong viée, cac dong chi trong Ban gidm hiéu phy trach don vi chi dao thuc
hién tiép khach.

Thanh toén tién tiép khach phai c6 day du ching tit hgp phép, hop 1€, hop Iy ding
tiéu chuan, dbi tuong dugc Hiu trudng duyét. Cu thé:

- Chi giai khat, muc chi: 30.000d0ng/budi (ntra ngay)/ngudi.

- Chi moi com: Mte chi 200.000d6ng/sudt (da bao gdm dd udng).

Piéu 21: Chi nghlep vu chuyén mon

21.1. Chi tuyén sinh: Do cong téc tuyén sinh thuc hlen vao dot nghi hé cua glao
vién cho nén chi phi cho nhiing ngudi lam cong tac tuyén sinh thuc hién theo ché do
phu cip thém gid tai diéu 8 ctia quy ché nay. Hidu truéng cin clr vao quyét dinh,
bang chidm cong, dé xac dinh s6 ngay lam viéc va lap danh sach chi trd theo ché do
quy dinh. (Hodc don vi quy dinh muc cho ting thanh vién trong hoi dong va dua
vao quy ché nay.)

21.2. Chi h trg cho cong tic kiém ké tai san cudi nim, djt xuit.

Thuc hién nhiém vu kiém ké theo qui dinh tai diém b, khoan 2, diéu 5, Thong
tu 23/2023/TT — BTC huéng din ché d6 quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san ¢b
dinh tai co quan, td chire, don vi va tai san ¢b dinh do Nha nudc giao cho doanh
nghiép quan ly khong tinh thanh phan von nha nuédc tai doanh nghiép.

+ Doi twong dwoc huong

La thanh vién trong hoi ddng kiém ké theo quyét dinh ctia Hiéu truéng Nha
truong ;

+ Mukc chi

- Chu tich Hoi dong kiém ké: 300.000d6ng/dot
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- Phé chu tich £ 200.000 dong/dot
- Thu ky £ 200.000 dong/dot
- Thanh vién :200.000 dong/dot
+ Nguyén tdc thuce hién
Két thiic dot kiém ké Hoi dong kiém ké c6 trach nhiém tap hop danh muc kiém
ke, ddi chiéu sé liéu kiém ké tai san, cong cu dung cu do dung véi bd phan hanh
chinh, ké toan, tim nguyén nhan chéch léch (néu c6) trinh Hiéu trudng ra quyét dinh
xtt ly va tap hogp danh sach can bd duoc hudng dé nghi thanh toan.
21.3. Chi hoat dong cuia trang Web.
Trinh tu duyét bai do Ban bién tip webside truong quyét dinh, duoc nha trudng
thanh toan theo murc sau :
1.Tin
- Dbi v6i can bo trong ban bién tap webside : 50.000ddng/tin
- Céc dbi tugng khac 50.000d6ng/tin
2. Tin anh
- Anh: 5.000 ddng
Céc bai viét suu tam, dang tai lai khong dugc thanh toan, phé duyét. Bon vi td
chic mua theo quy trinh thanh toan tai truong.
21.4. Chi thiét bi gido duc phuc vu hoat dong trdi nghiém (hoat dong trai nghiém,
hudng nghiép) bit budc theo Thong tu 32/2018/TT — BGD ngay 26/12/2018 vé
chwong trinh gido duc phd thong :
- Chi mua sam, thué d6 ding dé trinh didn, huéng dan: video clip vé cac ndi dung
gido duc; phdn mém vé hudng nghiép; dung cu lao dong phil hop véi hoat dong lao
dong;
- Chi mua, thué dd dung dé phuc vu hoat dong tap thé: loa dai, ampli; bd 18u trai;
- Chi mua sam, thué d6 dung dé thuc hanh: bo tranh anh vé quan 4o, giay dép,... theo
mua, theo gidi tinh, theo lra tudi ctia hoc sinh; bo tranh anh vé trang phuc céc dan
toc Viét Nam; bd tranh anh vé trang phuc céc dan tdc trén thé gi01; bd tranh vé céc
nghé, lang nghé truyén thong; bo tranh vé cic I1& hoi; bang tric nghiém nhén cach;
dung cu lao dong phu hop véi hoat dong lao dong;
- Chi mua sdm, thué dd dung khéac phti hop véi chi dé hoat dong cu thé
21.5. Chi cdc nhiém vu chuyén mén khdc ciia don vi : Do hiéu trudng quyét dinh
phil hop véi ngudn tai chinh cta don vi.
Piéu 22. Chi thué chuyén gia, nha khoa hoc, ngudi ¢é tai ning dic biét thye hién
nhi€ém vu cta co quan, t6 chiic, don Vi.
Can ctr vao muc chi cu thé thuc hién theo quy dinh chung vé tién luong, tién
cdng cua Nha nude.
Pidu 23: Chi sira chita, mua sim thwong xuyén khac
- Tai san va thiét bi chuyén dung ; tai san va thiét bi van phong ; cac thiét bj cong
nghé thong tin ; tai san va thiét bi khac. Can ctr thuc té sir dung cho hoat dong
chuyén mon, quan ly, phuc vu do cdc bd phan dé nghi, dau nam phong (bo phan)
Hanh chinh lap du toan, ké hoach mua sam dugc thi trudng phé duyét.
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- Nhitng tai san bi hu hong can sta chita thuong xuyén nhu nha cia, hoi truong,
ban ghé, thiét bi dién nudc, méay tinh, may in, may photo, may fax béao dudng bao tri
theo dinh ky. T6 hanh chinh 13p dy todn trinh thi truong phé duyét.

T4t ca viéc mua sim, sita chita thu’cmg xuyén TSCD, CCDC néu trén thuc hién
theo dung dmh muc va quy dinh tai Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025
ctia TTCP vé viéc ban hanh Quy dinh tleu chuén, dinh muc, ché do quan ly, st dung
méay moc thiét bi va quyét dinh phan cip. Can ctr vao Nghi quyét sd 12/2025/NQ
HDND ngay 25/7/2025 cua HDND thanh phd Hai Phong Nghi quyét quy dmh tham
quyén quyét dinh phe duyét nhiém vu va du toan kinh phi thyc hién mua sam, sira
chita, cai tao, nang cap tai san, trang thiét bi ; thué hang hoa, dich vu ; stra chita, cai
tao, ndng cip mo rong xay dung moi hang muc cong trinh trong cac dy an da dau tu
xdy dung. Thu tuc thanh toan theo quy dinh hién hanh va quy trinh thanh toéan tai
don vi. Khi tién hanh mua sim sita chita phdi tuan thi theo luét dau thau va cac vin
ban lién quan. (Cht y phai ¢c6 KHLCNT dugc phé duyét theo nhiém vu va dy toan
mua sam, sira chira).

Diéu 24: Chi hd tro cac hoat dong phong trao doan thé, cac to chirc xa hji quan
hé cong tac voi truong

Hang nam can cu vao vao tinh hinh thuc té hoat dong phong trao va kinh ph1
cia Doan thanh nién, mtc do quan hé cong tac cla cac co quan, to chirc xd hoi doi
v6i nha truong. Ké toan 1ap ké hoach dy tru trinh Hiéu trudng phé duyét theo thuc
té phat sinh, pht hgp véi ngudn tai chinh ctia don vi, ddm bao tiét kiém, hiéu qua,
ding thdm quyén qui dinh.
Piéu 25. Chi hd tro hoat dong khai giang va bé giang nim hoc

Chi trang tri khach tiét va tién thué du bat phuc vu khai giang va bé giang: Khai

giang ndm hoc méi, so két hoc ky, tong két nam hoc va ky niém céc ngay 1€ 16p nhu
20/11 ;22/12 ;26/3...
Piéu 26: Khoan chi bao hd lao dong, trang phuc danh cho cong viée dic thu.

Tuy theo tinh chit cong viéc, nha trudng khoén chi béo ho lao dong, trang phuc
dic thu cho cac doi tuong sau:

+ Déi twong dp dung:

- V& bao ho lao dong: Y té, bao vé

+ Muke chi: 3.500.000 dong/nam

Déi tugng nao néu trén di dugce nha trudng trang bi ddng phuc thi khong duoc
dudng murc khodan trén.
Diéu 27. Cac ngay I tét hiéu truwéng bd tri phan cong ngudi trye chia theo ca

HO tro truc ngay 18 tét : 1.000.000 dong/ca. (03ca/ngay).

Piéu 28: Cac hoat dong khic

Tuy theo nhu cau thuc t& phat sinh duge Hiéu truong phé duyét phu hop véi
ngudn tai chinh ctia nha truong va ding thim quyén quy dinh.

CHUONG III
TRICH LAP CAC QUY THUQC PON VI

Piéu 29: Trich 1ap cac quy thudc don vi
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Theo qui dinh tai diém b, khoan 5, didu 1, Nghi dinh 111/2025/ND -CP. Déi véi
céc don vi co hoat dong cung cdp dich vu su nghiép cong khong st dung ngan sach
nha nudc thi phai trich khau hao tai san c6 dinh doi v6i céc tai san tham gia hoat
dong dich vu va bd sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP. Pon vi du’orc su dung Quy phat trién
hoat dong su nghiép dé sira chita co s vat chit, mua sam trang thiét bi, phuwong tién
lam viéc.

CHUONG 1V: TO CHUC THUC HIEN

Quy ché chi tiéu ndi bo bao gdm tdng quan cac ngudn thu va nhiém vy chi hoat
dong cia don vi. Hang nam quy ché chi tiéu ndi bo dugc diéu chinh va bd sung dé
phu hop v6i chire nang nhiém vu cda don vi Ve‘i su thay ddi do céc quy dinh ctia Nha
nudc thay d6i. Cac vian ban quy dinh rleng vé thu, chi tai chinh cho timng hoat dong
cu thé duoc coi nhu mot phan ciia quy ché nay.

Piéu 30: Nguyén tic quin ly tai chinh tai don vi

- Toan b cac khoan thu chi tai chinh do hiéu truéng quan ly, diéu hanh dugc
quéan ly tap trung théng nhit, thong qua can bd phu trach cong tac ké toan cta don
vi. Béi voi cac khoan thu va nhiém vu chi nha nudc khong quy dinh hiéu truéng
quyét dinh m@rc ndi1 dung thu, mtre thu, hinh thuc thu, dia diém thu theo ding quy
dinh cua phap luat.

- Céc khoan thu, chi tai chinh phai can c vao tiéu chuén, dinh mac cua nha
nude quy dinh va Quy ché chi tiéu ndi bo cia don vi.

- Céc khoan thu — chi chua duoc néu ¢ trong quy ché nay néu co phat sinh, trén
co 8§ cac van ban quy dinh hién hanh ctia cdp c6 thim quyén, do thu trudng quyét
dinh sau khi d& thong nhét trong Ban Gidm hiéu.

- Thuc hién 1ap, chdp hanh du todn, quyét toan theo Luat NSNN va cac vin ban phép
ly lién quan.
- Thuc hién ché do ké toén, lap bao cdo tai chinh, bdo céo quyét toan theo quy dinh
hién hanh dbi voi don vi su nghi€p cong lap.

Piéu 31. Quy dinh viéc xir Iy vi pham va gidi quyét cac truong hop dic bigt
khi sir dung vugt mirc qui dinh trong QCCTNB.

- Can ¢t vao cac muc chi trong quy ché chi tiéu ndi bd cac ca nhan, bo phén,

doan thé phai thyc hién dung;
- Néu céa nhan, bd phan nao vi pham quy ché chi tiéu néi bo co lién quan dén céc
linh vuc da ¢6 quy dinh ctia nha nudce thi xtr Iy theo quy dinh hién hanh, cd nhan do
sé& phai hoan tra lai kinh phi cho nha truong.
- Béi véi céc truong hop khi sir dung vuot mite khoan; tiéu chuén, dinh muc quy dinh.
Hiéu trudng chi duyét chi theo diing dinh mirc da dugc xay dung trong quy ché nay.
Néu vién chirc va ngudi lao dong khong chp hanh thi bi xit 1y theo quy dinh hién
hanh cua co quan c6 thim quyén va phai hoan tra lai sd da chi vuot dinh mue.
- D6i v6i nha truong, hang quy tam chi (tam trich cac quy phai tra) vuot kinh phi
tiét kiem duoc trong nam tai chinh KBNN s& trtr vao kinh phi tiét kiém ctia don vi
vao ndm sau.
Piéu 32: Qui dinh vé thii tuc tam ng va thanh toan tam ung
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*Qui dinh tam irng: cac bd phan va ca nhan thuc hién theo dung céac bude sau:
1. Lap bang dy tru kinh phi
2. Trinh hiéu trudng nha truong phé duyét
3. Guri ban du tri duge phé duyét va gidy dé nghi tam g vé ké toan truong
4. K& toan truong 1ap phiéu chi
5. Thii qu§ chi tién theo phiéu chi da co ddy du chit ky theo quy dinh (nghiém cdm
tht qu§ chi tién khi khong co day du chtng tir theo quy dinh)

Cac b phén va ca nhan phai chu dong v& mit thoi gian va thuc hién déy du cac
budce theo qui dinh néu trén

*Thanh todn tam wng:

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay tam Ung, cac bd phén, ca nhan phai hoan
tra ching tir quyét toan v6i nhan vién phu trach ké toan ctia nha truong.

- Viéc thanh to4n tam Gng phai dam bao ding cac ndi dung da lap trong ban du
tru, sd tién theo thuc té phat sinh nhung khong dugc vuot qué dy tru da 1ap, dinh
kém gidy dé nghi tam tng do hiéu truéng phé duyét. Khi thanh toan yéu cdu cic c4
nhan, tb chire c6 day du hoa don, chimg tir ddm bao tinh hop phap, hop 1€ va hop ly
d6i véi timg ndi dung chi,

- T4t ca céc td chlrc va ca nhan vi pham v& thdi han thanh toan néu trén sé bi tam
trir vao luong cua ca nhan thuc hién tam Gng cho dén khi thuc hién xong thu tuc
thanh toan, ké toan xa s& hoan tra lai déy du.Vi viéc chdm thanh toan s& lam anh
huéng dén tién do diéu hanh ngan sach chung cia nha truong.

Piéu 33: Trach nhiém t6 chirc thue hién

- T4t ca can bd, ngudi lao dong va cac doan thé ¢6 trach nhiém thuc hién quy ché
nay.

- Trudng cac bd mon, td khbi co trach nhiém phd bién quy ché dén cén bo vién
chire, ngudi lao dong, dua ndi dung quy ché nay vao sinh hoat dinh ky, thuong
Xxuyén nhéc nhé dé giao vién t, khdi, bd moén minh thuc hién tdt.

- Can bd phy trach cong tac tac ké todn chiu trach nhiém huéng dan va phdi két
hop vé6i cac to bd mon (16 khéi), ca nhan co lién quan thuc hién quy ché nay. Giao
cho ddng chi phu trach cong tac ké toan cuia trudng phdi hop voi cdc ban nganh doan
thé (Ban thanh tra nhan dén) theo ddi, giam sat, kiém tra viéc thuc hién quy ché.
Viéc chdp hanh tét quy ché nay la mot trong nhiing tiéu chi dé xét thi dua, khen
thudng ctia cac tap thé va ca nhan hang nam.

Ké toan truong chiu trach nhiém thyc hién ding cac qui dinh hién hanh khi
thuc hién giao dich voi kho bac, co quan tai chinh cép trén va céc co quan chuyén
mon cd lién quan.

K& toan trudng cé trach nhiém thuc hién tét ké hoach chi tiéu dugc duyét,
hang thang ké toan phai lap bao cdo str dung kinh phi, bang can dbi phat sinh gui
hiéu truong dé diéu hanh va kip thoi xtr Iy cdc tinh huéng; Thuc hién hach toan,
ké toan ddy dii va 1ap bao cdo tai chinh, bdo cdo quyét toan theo ding qui dinh
hién hanh.

- Hiéu truéng nha truong thuc hién ding nhiém vu, quyén han dugc giao
trong linh vuc tai chinh - ngén séach, giai trinh v&i co quan chuc nang khi dugc
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yéu ciu va chiju trach nhiém toan dién vé nhiing sai sot, sai pham thudc pham vi
quan ly theo quy dinh cua phdp luit.

Didu 34: Hiéu lwc quy ché

Quy ché nay ¢ hiéu lyc tr ngdy 01 thang 01 nam 2026 Nhing quy dinh trudc
day ctia don vi vé quan ly thu chi tai chinh tri v6i ndi dung quy ché nay déu bai bo.

Trong qué trinh thuc hién, quy ché chi tiéu ndi bd co thé du’orc b sung, sira doi
cho phu hO’p vGi quy dinh méi cia Nha nudce va tinh hinh thue té ctia don vi do Hiéu
trudng quyet dinh trén co s¢ dé nghi clia cac b phan trong toan don vi.

Quy ché nay da duogc thong qua Hoi ddng su pham nha truong véi 100% y kién
dong y.

Noi nhan:
- Phong KTHT&DT dé BC;
- Luu VT.
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