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Kính gửi: Các chi, đảng bộ trực thuộc Đảng ủy phường. 

 

Thực hiện Công văn số 68-CV/TU ngày 04/8/2025 của Ban Thường vụ Thành 

ủy về việc đổi Thẻ Đảng viên trong Đảng bộ thành phố, Ban Thường vụ Đảng ủy 

yêu cầu: 

1. Các cấp ủy trực thuộc Đảng ủy: Tập trung cao triển khai thực hiện quy 

trình, thủ tục về đổi Thẻ đảng viên (theo phụ lục hướng dẫn gửi kèm) đảm bảo khẩn 

trương, nghiêm túc, đúng tiến độ thời gian yêu cầu. 

2. Giao Ban xây dựng Đảng là đầu mối theo dõi, đôn đốc các cấp ủy trực thuộc 

Đảng ủy triển khai thực hiện quy trình, thủ tục về đổi Thẻ Đảng viên. 

Trong quá trình thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc, các cấp ủy trực thuộc 

Đảng ủy trao đổi, phản ánh về Ban Xây dựng đảng để được hướng dẫn kịp thời. 

Nơi nhận: 
- Như trên, 

- Ban tổ chức Thành ủy, 

- Thường trực Đảng ủy phường, 

- Lưu VP, BXDĐ. 

 

T/M BAN THƯỜNG VỤ  

PHÓ BÍ THƯ THƯỜNG TRỰC  

 

 

 

 

 

 

Nguyễn Thị Hà Phương 

 

  



PHỤ LỤC 
 

QUY TRÌNH, THỦ TỤC ĐỔI THẺ ĐẢNG VIÊN 

(Kèm theo công văn số 39 CV/ĐU, ngày 05 tháng 8 năm 2025) 

 

I. Bước 1. (Hoàn thành trước ngày 07/8/2025) 

1. Các Chi, Đảng bộ trực thuộc Đảng ủy phường lập danh sách đảng 

viên chính thức của chi bộ (Mẫu DV01), kiểm tra, rà soát, bảo đảm thông tin 

đúng theo hồ sơ đảng viên. 

Thực hiện việc thu nhận thông tin và cấp Thẻ đảng viên mới cho các 

đảng viên theo thứ tự ưu tiên như sau: 

- Các đồng chí lão thành cách mạng và nguyên ủy viên Ban Chấp hành 

Trung ương Đảng (đương chức và nghỉ hưu). 

- Đảng viên là ủy viên Bộ Chính trị, ủy viên Ban Bí thư, ủy viên Ban Chấp 

hành Trung ương Đảng, ủy viên dự khuyết Ban Chấp hành Trung ương Đảng. 

- Đảng viên đã được tặng Huy hiệu Đảng. 

- Đảng viên là ủy viên ban chấp hành đảng bộ phường (tương đương). 

- Đảng viên chính thức của đảng bộ. 

2. Các Chi, Đảng bộ trực thuộc Đảng ủy phường chỉ đạo các tổ chức 

đảng trực thuộc phối hợp công an cấp phường:  

- Cập nhật danh mục tên chi bộ. 

- Căn cứ danh sách đảng viên của các chi bộ, xây dựng lịch thu nhận thông 

tin đảng viên để in Thẻ đảng viên mới. 

II. Bước 2. (Hoàn thành trước ngày 12/8/2025) 

Chi bộ thông báo cho đảng viên đến điểm thu nhận để thực hiện thu nhận 

thông tin đảng viên. 

- Tại điểm thu nhận, đảng viên kê khai thông tin cho bộ phận thu nhận, 

nhập trên phần mềm, chụp ảnh. Cán bộ thu nhận in phiếu (Mẫu DV02), đảng 

viên, bí thư (hoặc phó bí thư) ký xác nhận. 

- Lập danh sách hồ sơ thông tin của đảng viên được thu nhận (Mẫu 

DV03), bí thư (phó bí thư) chi bộ ký trình đảng ủy phường phê duyệt danh sách 

hồ sơ cấp Thẻ đảng viên mới.  



- Danh sách hồ sơ thông tin của đảng viên được phê duyệt, chuyển lại 

công an cấp phường để thực hiện trên Phần mềm và truyền dữ liệu lên Trung 

ương. Đồng thời, gửi bản sao đến ban xây dựng đảng phường theo dõi, báo cáo 

Ban thượng vụ Đảng ủy. 

- Hồ sơ đề nghị cấp Thẻ đảng viên mới được trình, phê duyệt và gửi lên 

Phần mềm hằng ngày để bảo đảm tiến độ. 

III. Bước 3. (Hoàn thành trước ngày 02/9/2025) 

- Ban xây dựng Đảng thực hiện tiếp nhận Thẻ đảng viên mới từ Ban tổ 

chức Thành ủy chuyển các tổ chức đảng trực thuộc.  

____ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ĐẢNG BỘ PHƯỜNG HẢI DƯƠNG 

CHI BỘ …………………………………..……………………… 

* 

 ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

Hải Dương, ngày ……..…. tháng ………….... năm 2025 

 

DANH SÁCH  

CẤP THẺ ĐẢNG VIÊN MỚI 

 

Kính gửi: …………………………………………………………………………………….……………………… 

 

STT 
Họ và tên  

khai sinh 

Tên gọi 

khác 

Ngày 

tháng 

năm sinh 

Nơi đăng 

ký khai 

sinh 

Giới 

tính 

Dân 

tộc 

Tôn 

giáo 

Ngày vào 

Đảng 

Ngày 

chính 

thức 

Số thẻ 

đảng 

viên 

Số định danh 

cá nhân  

(số căn cước) 

Tổng số đảng viên: …, trong đó: số đảng viên dự bị: ….; số đảng viên chính thức: ….. 

Đảng viên chính thức cấp Thẻ đảng viên mới: 

1 Nguyễn Văn A           

2 …           

3 …           

 

Ghi chú: Trường hợp đảng viên chính thức chưa được cấp Thẻ đảng viên mới thì nêu rõ lý do 
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